前置、一般檢查
1、 繳交費用

2、 一式兩份(請於封面標註正、副本)

3、 封面標示(公司全名、型號)及側標標示(壹、貳、參 等……)

4、 確認每頁是否附有頁碼及公司大小章，首頁附上詳細目錄。

5、 頁碼編頁為1-1、1-2、1-3、2-1 ………。

6、 有增減及修改、塗改部份請蓋上公司章

1、 型式認可申請書 

1、 型式認可申請書

A. 申請人是否填妥(統一編號)

B. 承辦人是否有變更

C. 製造廠商是否填妥(登記字號為工廠登記證字號)

D. 檢附文件資料是否符合要求

2、 證書明細

A. 是否符合現行公布表格內容。(附件二)
B. 需附型式認可證書格式(2份正副本用)，以及一份電子檔，此乃消防署規定的證書格式，也是日後廠商拿到的證書格式，所以請勿更改文字、字體及格式大小。(此證書需附在型式認可申請書項目後面)
2、 產品明細表

1、 規格明細表(附件一)(需註明許可公差)
2、 照片

A. 需有上視圖、前視圖及側視圖(需有銘版圖面)

B. 照片大小採4×6且清晰照片

C. 需於照片或設計圖可見水流方向。
3、 銘版設計圖(參照基準P8七、標示填寫)
3、 資格證件

1、 工廠登記證。

2、 公司登記證明文件。(公司登記證明書或公司事項變更登記表)
3、 營業登記資料：請上「財政部稅務入口網」→「公示資料查詢」→「營業登記資料公示查詢」→「依營利事業統一編號查詢」→「輸入統編和驗證碼」→「列印此頁」。
4、 最近一次完稅證明。(離申請日期三、四個月內)

5、 授權代理證明。(進口品檢附)(最好有簡要中譯本)

6、 委託他人製造的相關文件(如委託製造合約證明等，無委託免附)

4、 試驗設備關係

1、 試驗設備借用同意書(需有雙方公司章)(無借用免附)
2、 試驗場所交通路線圖。

3、 試驗設備明細表

A.請依基準要求的設備填寫，並依實際狀況增減。

4、 試驗品質計畫書(附件三)
A. 依照基準測試項目填入操作流程、試驗環境狀況、使用設備及校正狀況。

5、 設備校正狀況應詳細填寫校正單位、日期、報告書頁次及週期。

6、 試驗人員一覽表

5、 主要生產設備說明書(進口品免附)-請標明公司、製程項目、主要生產設備等。

6、 品質管理說明書-依公司營運狀況記錄描述之(需附ISO9001證書書)

1、 經營者的責任

2、 品質管理系統

3、 契約內容

4、 設計管理(進口品免附)

5、 文書資料管理

6、 物料、零件及組裝管理(進口品免附)

7、 試驗裝置之管理維護(進口品免附)

8、 品質記錄管理

9、 不良品及庫存品之管理

10、 包裝、儲存及出貨管理

11、 人員之教育、訓練

12、 認可合格標示之管理（詳細填寫如何管理取得之流水號）
7、 產品設計圖

1、 圖面[應明確標示各部構造及零組件之名稱、尺度與材質[(應標示符合之CNS總號，如材質非認可基準規定之CNS相關材質，請依規定檢附相關試驗證明，並列出與相關之CNS資料之對照表，以證明其材質在認可基準規定之CNS同等以上)] 
2、 需有產品型錄

3、 需有使用手冊

8、 型式試驗記錄表(附件四)
1、 型式承認書(日本進口品檢附相關資料)(可擺在轉登錄表後)

2、 需符合基準格式，型式試驗紀錄表裡面的數據要填寫來源出處頁碼，沒有者用N/A表示之。
3、 進口品需附型式試驗轉登錄表、國外驗證單位測試報告及中文譯本

4、 {原廠出具之廠內試驗或委託試驗[須為申請日前之二年內作成者，且需將試驗結果以中文轉登於試驗紀錄表（相關認可基準規定之表單）上]，其試驗報告為國外測試機構所開具者，並應經我國駐外單位驗證。}
9、 維修保養手冊-附上公司的維修保養手冊，中譯本。

10、 其他事項(如公司有通過ISO可檢附相關資料)













